Urzgd Gminy w Ojrzeniu zatrudni pracownikéw do pracy w Referacie Rozwoju,
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.

1) stanowisko zwigzane z planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym
oraz gospodarkg nieruchomos$ciami:

Wymagania niezbe¢dne:

1. wyksztalcenie wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu gospodarki przestrzenne;j,
urbanistyki, architektury, budownictwa, geodezji;

2. posiadanie doswiadczenia zwigzanego z ww. wyksztalceniem;

3. wiedza z zakresu administracji publicznej, w szczeg6lnosci administracji
samorzadowej, a zwlaszcza ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
prawo budowlane, o gospodarce nieruchomosciami, prawo zamowien publicznych, o
samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, kodeks postgpowania
administracyjnego;

4. umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietow biurowych;

pela zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

6. niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.
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Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ zakresu dokumentacji planistycznych, wymaganej znajomosci planu
miejscowego, oznaczen i nazewnictwa stosowanych w MPZP,

2. umiejetnosé¢ czytania materialow kartograficznych i rysunkéw planow miejscowych,

umiejetnos¢ korzystania z map wielko- i matoskalowych,

4, rzetelnos$é¢, doktadno$¢, terminowosé, dyspozycyjnosé oraz dbatos¢ o wlasny rozwoj
zawodowy;

LS ]

Zakres obowiazkow:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i zagospodarowaniem przestrzennym;
2. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska i przyrody;
3. Prowadzenie spraw z zakresu geodezji, gospodarki gruntami i nieruchomosciami.

Warunki zatrudnienia:

1. umowa o pracg, wymiar czasu pracy — 1 etat lub 2 etatu ( do uzgodnienia);
2. wynagrodzenie adekwatne do posiadanego wyksztalcenia oraz doswiadczenia.



2) stanowisko do zadan zwigzanych z zaméwieniami publicznymi i inwestycjami:

Wymagania niezbedne:

1.
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obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ rOwniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 .
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera

wyksztalcenie wyzsze (prawnicze, administracyjne lub ekonomiczne). Atutem begda
ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych oraz szkolenia
podwyzszajgce posiadane kwalifikacje.

Wymagania dodatkowe:

obstuga komputera w zakresie MS Office (Word, Excel)

znajomosé regulacji prawnych niezbednych do podjgcia pracy na stanowisku
zdolnosci organizacyjne, obowigzkowos¢, kreatywnosc¢, zaangazowanie,
komunikatywnos¢, systematycznos¢, odpornos¢ na stres

doswiadczenie zawodowe powyzej 1 roku w dziedzinie zamowien publicznych
1 inwestycji.

Zakres obowiazkow:

1

Realizowanie zadan zwigzanych z:
zamoOwieniami publicznymi;
inwestycjami budowlanymi;
remontami inwestycyjnymi;
zakupami inwestycyjnymi,
rozliczaniem kosztow inwestycji;
sprawozdawczoscig inwestycyjna;
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Realizacja zadan zgodnie z usta:wq Prawo zamdwien publicznych oraz z
Regulaminem; koordynowanie i kontrolowanie czynno$ci zwigzanych z zawarciem
umowy z wybranym oferentem, poprzez sporzadzanie i sprawdzanie projektow umow
przed przedlozeniem ich do akceptacji radcy prawnemu lub adwokatowi;

Wspdlpraca i rozwigzywanie biezgcych problemow przy realizacji inwestycji;
Opracowywanie dokumentacji postegpowania o zamowienie publiczne, w tym
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, opisu przedmiotu zamowienia przy
wspolpracy z innymi dziatami;

Prowadzenie ewidencji przetargéw zwigzanych z zamowieniami publicznymi;
Opracowywanie rocznych programow inwestycyjnych;



7. Ustalanie wartosci zamdwienia (szacowanie) lub weryfikacja szacowania dokonanego
przez inne dziaty;

8. Przygotowanie rocznego planu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych i
udzial w przygotowywaniu wieloletnich planow inwestycyjnych;

Warunki zatrudnienia:

1. umowa o prace, wymiar czasu pracy — 1 etat lub ¥ etatu ( do uzgodnienia);
2. wynagrodzenie adekwatne do posiadanego wyksztalcenia oraz doswiadczenia.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j;

2. list motywacyjny;

3. kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie wyzsze
minimum | stopnia;

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe

powyzej 1 roku na podobnym stanowisku;

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

6. o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych;

7. os$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

8. oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;
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Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentow do sekretariatu Urzedu

Gminy w Ojrzeniu, ul Ciechanowska 27, 06-456 Ojrzen do dnia 5 lutego 2024 r.




